
This Agency Uses


Notice to Clients of Uses & Disclosures  
Privacy Notice 


• Our agency enters personal and demographic information about you into a computerized 
record-keeping system. 

• The information is used to plan delivery of services and to provide statistical information for 
setting goals. 

• Information you provide will be used for administrative and operational purposes to 
improve, provide and coordinate services that can be offered you. 

• Information you provide will be used for functions related to payment or reimbursement for 
services, monitor program effectiveness, and to prepare reports and statistical information 
without personal identifying information. 

• If you have safety concerns, you may not want personal information entered into the 
system, you should discuss this with a staff member. 

• Personally identifying information may be seen by staff members who provide you with 
services, select community service providers when appropriate, and a small number of 
people (ie: system administrators or program funders) who maintain the computerized 
record-keeping system, except as required by law. 

• You will not be denied services, if you refuse to consent to share data. 
 


• You have the right to see your record and to ask that it be corrected. 

• You have the right to file a grievance if you feel you have been harmed in some way by the 
use of the computerized data system.


THIS IS NOT A COMPLETE STATEMENT OF YOUR INFORMATION RIGHTS. For a complete 
statement of your information rights, please ask a staff person for a copy of our Privacy Policy. 
If you have any questions about our computerized record-keeping system and how it might 
affect you, feel free to talk about your concerns with a staff member.
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Esta agencia utiliza


Aviso de usos y divulgaciones 
Aviso de Privacidad


• Nuestra agencia ingresa información personal y demográfica sobre usted en un sistema 
computarizado de mantenimiento de registros. 

• La información se utiliza para planificar la prestación de servicios y proporcionar información 
estadística para establecer objetivos. 

• La información que usted proporcione se utilizará con fines administrativos y operativos para 
mejorar, proporcionar y coordinar los servicios que se le puedan ofrecer. 

• La información que usted proporcione se utilizará para funciones relacionadas con el pago o 
reembolso de servicios, monitorear la efectividad del programa y preparar informes e 
información estadística sin información de identificación personal. 

• Si tiene inquietudes de seguridad, es posible que no desee que se ingrese información 
personal en el sistema; debe discutir esto con un miembro del personal. 

• La información de identificación personal puede ser vista por los miembros del personal que 
le brindan servicios, los proveedores de servicios comunitarios seleccionados cuando sea 
apropiado y un pequeño número de personas (es decir, administradores del sistema o 
financiadores del programa) que mantienen el sistema computarizado de mantenimiento de 
registros, excepto según lo requiera ley. 

• No se le negarán servicios si se niega a dar su consentimiento para compartir datos. 

• Tiene derecho a ver su registro y solicitar que se corrija. 

• Tiene derecho a presentar una queja si cree que ha sido perjudicado de alguna manera por el 
uso del sistema de datos computarizado.


ESTA NO ES UNA DECLARACIÓN COMPLETA DE SUS DERECHOS DE INFORMACIÓN. Para 
obtener una declaración completa de sus derechos de información, solicite a un miembro del 
personal una copia de nuestra Política de privacidad. Si tiene alguna pregunta sobre nuestro 
sistema computarizado de mantenimiento de registros y cómo podría afectarlo, no dude en 
hablar sobre sus inquietudes con un miembro del personal.
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